
백신접종에 따른 유고결석 신청 시스템 사용법 및 유의사항 안내

■ 시스템 사용법 (종합정보시스템-수업업무-신청업무-백신공결신청)
  -. 유고결석 리스트: 이번학기 본인의 백신공결 발급 내역 확인
  -. 수강신청내역 및 유고결석 누적시간: 교과목별 유고결석 확인서 발급 누적시간 확인, 수업시간표 확인
  -. 유고결석생성: 사유는 백신공결로 고정, 출석 인정기간은 지정(하루씩, 접종 후 7일 이내 신청만 가능)
  -. 유고결석반영: 해당일 중 유고결석 확인서를 발급할 수업 선택, 승인 처리
                  * 원격수업(가상강좌, DU-MOOC, K-MOOC 등)은 신청 불가
                  * 출석 인정기간(학습기간)이 유고결석 허용기간보다 긴 비대면 수업은 적용 불가

  ⓵ [종합정보시스템-수업업무-신청업무-백신공결신청] 페이지 접속
  ⓶ 유고결석생성에서 [등록] 버튼을 클릭합니다.
  ⓷ 사유는 자동으로 생성됩니다. 출석 인정일자 선택 후 
  ⓸ [저장] 버튼을 클릭합니다.
  ⓹ [저장] 버튼을 클릭하면, 생성된 정보가 유고결석 리스트에 나타납니다. 해당 항목 선택 후,
  ⓺ 유고결석반영에서 [등록] 버튼을 클릭합니다. 출석 인정일 내에 있는 수업들이 나타납니다.
  ⓻ 유고결석을 인정받을 수업에 체크(□✔) 후 [저장] 버튼을 클릭합니다.
  ⓼ [승인] 버튼을 클릭하면 수강신청내역 및 유고결석 누적시간에 데이터가 합산됩니다.
  ⓽ 유고결석 리스트의 해당 항목 선택 후 [인쇄] 버튼을 클릭합니다.
     * 유고결석확인서는 과목당 1장씩 출력됩니다.
     * 부정사용 방지를 위하여 유고결석확인서는 신청일로부터 7일간만 인쇄가 가능합니다.
     * 신청자 날인란에 본인 이름 기재 및 서명 후 증빙서류와 함께 교과목 교수님께 제출하세요.



■ 백신공결 유의사항
  -. 접종 후 평일기준 5일 내 신청 및 제출 완료할 것
  -. 학생 본인이 종합정보시스템에서 직접 신청 (행정실 신청 불가)
  -. 신청 후 [승인] 처리 시 반영과목 수정 및 발급 취소 절대 불가
  -. 하루씩 신청 가능 (접종당일 및 다음날 이상반응 발생시 2회에 걸쳐 발급, 최대 4회 신청 가능)
  -. 신청일로부터 7일 이내에 [인쇄] 
  -. 교원에게 제출한 증빙서류가 위조 또는 변조된 것일 경우 해당 교과목 실격(F) 처리
  -. 원격수업(가상강좌, MOOC 등) 및 학습기간이 유고결석 허용기간보다 긴 비대면 수업은 적용 불가

■ 유고결석 확인서 출력물


